	ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых по заявлениям граждан
государственным учреждением образования 
«Детский сад №3 г.Старые Дороги»,
(в соответствии  с Указом Президента Республики Беларусь 26.04.2010 г. №200)



	Наименование 
[bookmark: _GoBack]административной процедуры
	Документы и (или) сведения,
представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа
(решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

	П.2.1.Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	-
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	П.2.2. Выдача справки о месте работы и занимаемой должности
	-
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	П.2.3. Выдача справки о периоде работы
	-
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	П.2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	Листок нетрудоспособности (справка о временной нетрудоспособности) 
бесплатно
	бесплатно
	не позднее дня выплаты  зарплаты
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности 

	П.2.9. Назначение пособия по уходу за ребёнком до 3-х лет
	Заявление свидетельство о рождении ребёнка (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в РБ, - при наличии такого свидетельства) копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей справка о выходе на работу до истечения отпуска по уходу за ребёнком до 3 лет и прекращении выплаты пособия – при оформлении отпуска по уходу за ребёнком до достижения им возраста 3 лет другим членом семьи
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов от других организаций.-1 месяц 
	До достижения ребёнком возраста 3 лет

	П.2.19. Выдача справки  о выходе на работу до истечения отпуска по уходу за ребёнком в возрасте до 3-х лет и прекращения выплаты пособия
	
	организация по месту работы, службы
	
	бессрочно

	П. 2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	организация по месту работы, службы
	организация по месту работы, службы
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	П.6.3. Выдача справки о том, что гражданин является воспитанником учреждения образования 
	-
	бесплатно
	1 день со дня обращения
	6 месяцев



Ответственный за выполнение административных процедур:   Непочелович В.Н., заведующий детским садом. 
